UCHWALA NR LVI/501/2022
RADY MIEJSKIEJ MIEDZYCHODU

z dnia 12 lipca 2022 1.

w sprawie statutu Centrum Obslugi Oswiaty w Miedzychodzie

Na podstawie art. 9 ust. 1, art. 10a pkt 1, art. 10b ust. 1 12 i art. 18 ust. 2 pkt 9 lit. h ustawy z dnia 8 marca
1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2022 r. poz. 559, 5831 1005) oraz art. 11 ust. 2 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z2021 r. poz. 305, 1236, 1535, 1773, 1927, 1981,
205412270 oraz z 2022 r. poz. 583) uchwala si¢, co nastgpuje.

STATUT CENTRUM OBSLUGI OSWIATY W MIEDZYCHODZIE

§ 1. Centrum Obstugi Oswiaty w Miedzychodzie jest gminng jednostka organizacyjng dzialajaca
w szczegoblnosci na podstawie:

1) ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym,

2) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych,

3) ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci,

4) ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych,

5) ustawy z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie o$wiaty,

6) ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela,

7) ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o§wiatowe,

8) ustawy z dnia 27 pazdziernika 2017 r. o finansowaniu zadan o$wiatowych.
9) niniejszego Statutu.

§ 2. 1. Centrum Obstugi Oswiaty w Migdzychodzie, zwane dalej Centrum" Iub ,,COQ", jako jednostka
obstugujaca zapewnia obstuge finansowa, rachunkowa oraz administracyjno-organizacyjng jednostkom
organizacyjnym gminy zaliczanym do jednostek sektora finanséw publicznych, zwanymi dalej ,,jednostkami
obstugiwanymi”, tj.:

1) Szkole Podstawowej Nr 1 im. Miasta Stotecznego Warszawy w Miedzychodzie,
2) Szkole Podstawowej Nr 2 im. Polski Niepodlegtej w Miedzychodzie,
3) Zespotowi Szkolno-Przedszkolnemu w Lowyniu,
4) Zespotowi Szkolno-Przedszkolnemu w Kamionnie,
5) Zespotowi Przedszkoli Nr 1 w Migdzychodzie,
6) Zespotowi Przedszkoli Nr 2 w Miedzychodzie,
7) Przedszkolu z Oddziatami Integracyjnymi Nr 2 w Migdzychodzie,
8) Ztobkowi Miejskiemu w Migdzychodzie.
2. Centrum realizuje zadania wilasne oraz zlecone przez organ prowadzacy.
§ 3. 1. Siedzibg Centrum jest miasto Migdzychod.
2. Terenem dziatania Centrum jest gmina Migdzychod.

3. Centrum uzywa pieczeci zawierajacej jego pelna nazwe, o ktérej mowa w § 2ust. 1 wraz ze
wskazaniem adresu swojej siedziby.

4. Tres¢ pieczeci, o ktdrej mowa w ust. 3, moze by¢ uzupetniona o numer telefonu, REGON oraz NIP.

5. Dopuszcza si¢ uzywanie skroconej nazwy Centrum: COO.
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§ 4. Do przedmiotu dziatalnosci Centrum nalezy:
1. W zakresie obstugi finansowej:
1) prowadzenie obstugi rachunkéw bankowych,
2) biezacy nadzor nad realizacja planu finansowego,
3) pomoc w opracowywaniu planu finansowego i jego zmian — obstugiwanych jednostek,
4) biezaca informacja o sytuacji finansowe;j i realizacji budzetu,

5) obstuga procesu wynagrodzen oraz naliczanie iodprowadzanie zwigzanych ztym $§wiadczen
obligatoryjnych,

6) rozliczanie $redniego wynagrodzenia nauczycieli,

7) sporzadzanie sprawozdan budzetowych, sprawozdan =z zakresu operacji finansowych i innych
wymaganych przepisami prawa,

8) przygotowywanie niezbednych danych do sprawozdan,
9) obstuga finansowo-ksiggowa funduszu socjalnego obstugiwanych jednostek,

10) obstuga finansowo- ksiggowa pofaczonego funduszu mieszkaniowego, na ktory skfada si¢ cz¢s¢ odpisu
Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych jednostek obstugiwanych,

11) obstuga finansowo-ksiggowa dziatan z zakresu funduszu zdrowotnego dla nauczycieli.
2. W zakresie obstugi rachunkowej i sprawozdawczosci — cato$¢ obowigzkow, w tym:

1) prowadzenie rachunkowosci zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa,

2) okreslenie zasad (polityki) rachunkowosci,

3) przeprowadzanie inwentaryzacji aktywow i pasywow,

4) prowadzenie, na podstawie dowodow ksiegowych, ksigg rachunkowych ujmujacych zapisy zdarzen
w przypadku chronologicznym w sposéb systematyczny,

5) gromadzenie i przechowywanie dowodow ksiegowych oraz pozostatej dokumentacji przewidzianej
ustawa,

6) sporzadzanie sprawozdan finansowych.
3. W zakresie obstugi administracyjno-organizacyjnej:

1) udzielanie wsparcia jednostkom obslugiwanym w zakresie realizacji zamoéwien publicznych w zakresie
ustug i dostaw,

2) obstluga projektow finansowych ze zrodet zewnetrznych realizowanych w ramach planu finansowego,

3) gromadzenie, przechowywanie i archiwizowanie dokumentacji, wtym dokumentow ksiegowych
i placowych,

4) obstuga administracyjna funduszu socjalnego ztobka i przedszkoli oraz potaczonego funduszu
mieszkaniowego wszystkich jednostek,

5) zapewnienie jednostkom obstugiwanym obshugi informatyczne;j,
6) obstuga finansowo-ksiggowa pracowniczej, migdzyzaktadowej kasy zapomogowo-pozyczkowe;j,

7) udostepnianie gminnego autobusu szkolnego w trybie ina zasadach ustalonych w procedurze
wewnetrznej, o ile nie zaktoca to realizacji zadania, o ktorym mowa w § 4 ust. 4 pkt ...,

4. Realizacja  innych zadan bedacych  zadaniami  organu  prowadzacego, a zleconych
do prowadzenia Centrum:

1) organizacja dowozu uczniéw (w tym ucznidéw niepetnosprawnych) do jednostek oswiatowych,

2) nadzor i rozliczanie eksploatacji gminnego autobusu szkolnego,
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3) przyjmowanie  zgloszenn pracodawcoéw o zawieraniu uméw  z pracownikami  mtodocianymi
i przygotowywanie decyzji o zwrocie kosztow ksztatcenia mtodocianych,

4) dokonywanie analiz  ekonomicznych, organizacyjnych, kadrowych dotyczacych  kosztow
i sposobu funkcjonowania oswiaty Gminy Migdzychod.

5. Centrum wspotpracuje z kierownikami (dyrektorami) jednostek obstugiwanych w celu zapewnienia
obstugi nalezytej jakosci.

§ 5. 1. Centrum jest jednostkg sektora finanséw publicznych dziatajaca w formie jednostki budzetowe;j
W rozumieniu przepisow o finansach publicznych.

2. Centrum  prowadzi  obstuge  finansowa  (ksiggowa) na  zasadach  przewidzianych
dla samorzadowych jednostek budzetowych.

3. Za prawidlowg gospodarke finansowg Centrum odpowiedzialno$¢ ponosi Dyrektor COO.
§ 6. 1. Zrodtem finansowania dziatalnoéci Centrum sa $rodki z budzetu Gminy Miedzychéd.

2. Centrum prowadzi dzialalnos¢ na podstawie rocznego planu finansowego z podziatem
na jednostki obshugiwane.

3. Mienie Centrum jest mieniem komunalnym, w sklad ktérego nie wchodza sktadniki mienia jednostek
obstugiwanych.

4. Za stan mienia Centrum odpowiada Dyrektor COO.

§ 7. 1. Centrum zarzadza dyrektor, zwany dalej i powyzej jako ,,.Dyrektor”, ktory reprezentuje je na
zZewnatrz.

2. Zwierzchnikiem stuzbowym Dyrektora jest Burmistrz Migdzychodu, ktéory wykonuje
w stosunku do niego uprawnienia wynikajace z przepisOw prawa pracy, w tym nawigzuje i rozwigzuje z nim
stosunek pracy.

3. Dyrektor kieruje jednoosobowo dzialalnoscig Centrum na podstawie petnomocnictwa udzielonego
przez Burmistrza Miedzychodu.

4. W ramach kierownictwa, o ktorym mowa wust. 3, Dyrektor samodzielnie podejmuje decyzje
dotyczace Centrum i ponosi za nie odpowiedzialnos¢, o ile postanowienia Statutu nie stanowig inacze;j.

5. Dyrektor Centrum odpowiada za wlasciwa realizacje przypisanych Centrum zadan oraz za prawidlowe
wykorzystanie powierzonych srodkéw finansowo-rzeczowych.

§ 8. 1. Centrum realizuje swoje zadania przy pomocy gtéwnego ksiegowego i pozostatych pracownikow.

2. Dyrektor ipracownicy Centrum sg pracownikami samorzgdowymi W rozumieniu ustawy
o pracownikach samorzqdowych.

§ 9. Dyrektor Centrum jest:

1) kierownikiem zaktadu pracy w rozumieniu przepiséw prawa pracy,

2) zwierzchnikiem shuzbowym wszystkich pracownikéw zatrudnionych w Centrum,

3) wlasciwy do nawiagzywania i rozwigzywania stosunku pracy z pracownikami Centrum.
§ 10. Zadania Dyrektora Centrum okresla regulamin, o ktérym mowa w § 12.

§ 11. 1. Strukturg organizacyjna, szczegdtowe zasady funkcjonowania Centrum oraz pozostate dzialania
w zakresie funkcjonowania Centrum, okresla regulamin organizacyjny Centrum.

2. Tres¢ regulaminu ustala inadaje Dyrektor. Regulamin podlega zatwierdzeniu przez Burmistrza
Miegdzychodu.

3. Do zmian regulaminu, postanowienia ust. 2, stosuje si¢ odpowiednio.

§ 12. Dokumenty wewng¢trzne Centrum wydane w oparciu o uchwate Nr XI1/85/95 Rady Miasta i Gminy
w Miedzychodzie zdnia 14 listopada 1995r. w sprawie utworzenia Zespotu Obslugi Ekonomicznej
i Administracyjnej Oswiaty zachowuja swoja moc do czasu wydania nowych w oparciu o niniejszg uchwale.

1d: B914FA50-4195-41EA-9F00-BOCDBSB0OBA72. Podpisany Strona 3



§ 13. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Statucie zastosowanie maja odpowiednie przepisy
prawa powszechnie obowiazujacego.

§ 14. Wykonanie uchwaty powierza si¢ Burmistrzowi Miedzychodu.

§ 15. Uchwata wchodzi w zycie z dniem 1 sierpnia 2022 r.

Przewodniczacy Rady Miejskiej Migdzychodu
Dariusz Nowak

Signature WV rified
Dokument podplsani/ rzez Dariusz
Nowak; Gmina Mieffizychéd,

Przewodniczacy ly Miejskiej
Data: 2022.07.14 #5:02:11 CEST
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